saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos
g a d a w y v e t i l e b a 

#1/205-2007                 2007 wlis 25 seqtemberi               q. Tbilisi
saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos saerTo sasamarTloebis departamentis debulebis, saStato nusxisa da mosamsaxureTa Tanamdebobrivi sargoebis damtkicebis Sesaxeb
1. `saerTo sasamarTloebis Sesaxeb~ saqarTvelos organuli kanonis 70-e muxlis me-4 punqtis safuZvelze damtkicdes:
a) saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos saerTo sasamarTloebis departamentis debuleba (danarTi 1).
b) saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos saerTo sasamarTloebis departamentis saStato nusxa da mosamsaxureTa Tanamdebobrivi sargoebi (danarTi 2).
2. es gadawyvetileba amoqmeddes `saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos saerTo sasamarTloebis departamentis debulebis, saStato nusxisa da mosamsaxureTa Tanamdebobrivi sargoebis damtkicebis Sesaxeb~ saqarTvelos prezidentis 2006 wlis 6 martis #181 brZanebulebis Zaladakargulad gamocxadebisTanave.
valeri cercvaZe
saqarTvelos iusticiis 
umaRlesi sabWos mdivani
 damtkicebulia 

saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos

 2007 wlis 25 seqtembris 

#1/205-2007 gadawyvetilebiT 
 danarTi 1
saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos saerTo
sasamarTloebis departamentis
d e b u l e b a
muxli 1. zogadi debulebebi
1. saerTo sasamarTloebis departamenti (SemdgomSi - departamenti) aris saqarTvelos iusticiis umaRles sabWosTan arsebuli damoukidebeli struqturuli dawesebuleba, romelic axorcielebs saerTo sasamarTloebis materialur-teqnikur uzrunvelyofas.
2. departamenti Tavisi saqmianobis ganxorcielebisas xelmZRvanelobs saqarTvelos konstituciiT, `saqarTvelos saerTo sasamarTloebis Sesaxeb~ saqarTvelos organuli kanoniT, saqarTvelos kanonebiT, saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos aparatis debulebiT, am debulebiT da sxva normatiuli aqtebiT, saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos gadawyvetilebebiT, saqarTvelos mosamarTleTa konferenciis samarTlebrivi aqtebiT.
3. departamentis dafinanseba xorcieldeba saqarTvelos saxelmwifo biujetidan.
4. departaments aqvs xarjTa nusxa, beWedi saxelmwifo gerbis gamosaxulebiT da departamentis saxelwodebis aRniSvniT.
5. departamenti angariSvaldebulia saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWosa da saqarTvelos mosamarTleTa konferenciis winaSe.
muxli 2. departamentis saqmianobis ZiriTadi mimarTulebebi da amocanebi
1. departamenti:
a) SeimuSavebs saqarTvelos saxelmwifo biujetSi saerTo sasamarTloebisa da saerTo sasamarTloebis departamentis dafinansebis nawilis proeqts da gansaxilvelad warudgens saqarTvelos iusticiis umaRles sabWos; 
b) saqarTvelos iusticiis umaRles sabWos gansaxilvelad warudgens saerTo sasamarTloebis sistemaSi sasamarTloebis biujetis Sedgenis (dagegmvis), miRebis, ganxilvis, Sesrulebisa da kontrolis ZiriTad principebs;
g) gankargavs finansebs saerTo sasamarTloebis saqmianobis uzrunvelsayofad;
d) SeimuSavebs winadadebebs da uzrunvelyofs saerTo sasamarTloTa Tanamedrove teqnologiebiT aRWurvas;
e) uzrunvelyofs saerTo sasamarTloebs saTanado Senoba-nagebobebiT;
v) saqarTvelos iusticiis umaRles sabWos gansaxilvelad warudgens angariSs saerTo sasamarTloebis sabiujeto principebis, sasamarTloebis mier biujetis xarjvisa da sasamarTloTa materialur-teqnikuri uzrunvelyofis mdgomareobis Sesaxeb;
z) axorcielebs saerTo sasamarTloebis materialur-teqnikur uzrunvelyofas;
T) uzrunvelyofs mosamarTleTa da saerTo sasamarTlos aparatis moxeleTa socialuri dacvis garantiebs;
i) sasamarTloTa moTxovnisa da saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos davalebis safuZvelze uzrunvelyofs sasamarTloebs maTi saqmianobisaTvis aucilebeli normatiuli aqtebiT da sxva masaliT.
2. saerTo sasamarTloebisaTvis erTiani samarTlebrivi informaciis sistemis Seqmnis, samarTlebrivi informaciis nakadis Tavisufali mimoqcevisa da xelmisawvdomobis uzrunvelsayofad departamenti:
a) monawileobs saerTo sasamarTloebis samarTlebrivi uzrunvelyofisaTvis saWiro kompiuteruli sistemebis da qselebis SemuSavebasa da danergvaSi; xels uwyobs samarTlebrivi informaciis urTierTgacvlis sakomunikacio saSualebaTa ganviTarebas;
b) monawileobs samarTlebrivi informaciis teqnologiebisa da meTodikis SemuSavebis programaSi;
g) mosamarTleTa da sasamarTlo moxeleTa kvalifikaciis amaRlebis mizniT organizebas ukeTebs saswavlo kursebisa da seminarebis saqmiswarmoebas specializebuli da Tanamedrove sainformacio sistemebis gamoyenebis sferoSi.
muxli 3. departamentis kompetencia
Tavisi saqmianobisa da amocanebis ganxorcielebis mizniT departamentis kompetencias ganekuTvneba:
a) saerTo sasamarTloebis materialur-teqnikuri uzrunvelyofisaTvis normatiuli aqtebis proeqtebis momzadeba kanonmdeblobiT dadgenili wesiT;
b) saqarTvelos saxelmwifo biujetSi saerTo sasamarTloebisa da saerTo sasamarTloebis departamentis dafinansebis nawilis proeqtis SemuSaveba kanonmdeblobiT dadgenili wesiT;
g) sasamarTloTa moTxovnisa da saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos davalebis safuZvelze saerTo sasamarTloebisaTvis sakanonmdeblo siaxlis droulad miwodeba;
d) sasamarTloTa moTxovnisa da saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos davalebis safuZvelze iuridiuli literaturisa da sxva masalis gamocemis uzrunvelyofa;
e) statistikuri krebulebisa da biuletenebis gamocema, agreTve masobrivi informaciis saSualebebiT statistikuri masalebis  gamoqveyneba;
v) saerTo sasamarTloebis sabiujeto politikis SemuSaveba;
z) saerTo sasamarTloTa saqmianobisa da maTi materialur-teqnikuri  bazis uzrunvelsayofad saxelmwifo biujetidan gamoyofil asignebaTa gegmiuri ganawileba, gankargva da maTi xarjvis kontrolis ganxorcieleba;
T) saerTo sasamarTloebis dafinansebis farglebSi saxelmwifo Sesyidvebis dagegmva da warmoeba kanonmdeblobiT dadgenili wesiT;
i) mosamarTleTa konferenciisa da administraciuli komitetis saqmianobis organizaciuli da finansuri mxaris uzrunvelyofa;
k) kvartaluri da wliuri safinanso da statistikuri angariSebis Sedgena;
l) saerTo sasamarTloebis materialur-teqnikuri uzrunvelyofis sakiTxebze saerTo sasamarTloebis werilobiTi moTxovnebis operatiulad ganxilva, Sesabamisi gadawyvetilebis miReba da aRniSnulis Taobaze saerTo sasamarTloebisaTvis argumentirebuli informaciis miwodeba;  

m) saerTo sasamarTloebis funqcionirebisaTvis aucilebeli sxva RonisZiebebis organizaciul-teqnikuri uzrunvelyofa.
muxli 4. departamentis xelmZRvaneloba
1. departaments xelmZRvanelobs departamentis Tavmjdomare.
2. departamentis Tavmjdomaresa da mis moadgileebs 3 wlis vadiT Tanamdebobaze niSnavs da Tanamdebobidan aTavisuflebs saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos mdivani saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos TanxmobiT.
3. Tavmjdomaris aryofnis SemTxvevaSi departaments xelmZRvanelobs Tavmjdomaris erT-erTi moadgile.
4. departamentis Tavmjdomare:
a) warmoadgens departaments da SeuZlia departamentis warmomadgenlobiTi uflebamosilebis miniWeba;
b) pasuxismgebelia saqarTvelos konstituciis, `saerTo sasamarTloebis Sesaxeb~ saqarTvelos organuli kanonis, saqarTvelos kanonebis, sxva normatiuli aqtebis, saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos gadawyvetilebebis SesrulebisaTvis, romlebic ganekuTvneba departamentis uflebamosilebebis sferos;
g) yovelwliurad warudgens gaweuli saqmianobis angariSs saqarTvelos iusticiis umaRles sabWos da mosamarTleTa konferencias; 
d) saqarTvelos iusticiis umaRles sabWos warudgens normatiuli aqtebis proeqtebs sasamarTloebis administrirebisa da maTi materialur-teqnikuri uzrunvelyofis sakiTxebis srulyofasTan dakavSirebiT;
e) uflebamosilia saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos mdivnis winaSe aRZras sakiTxi departamentis Tavmjdomaris moadgileebis gaTavisuflebis Sesaxeb;
v) uflebamosilia saqarTvelos moqmedi kanonmdeblobiT dadgenili wesiT Seqmnas saTaTbiro organoebi - kolegia, komisia da sxva, gansazRvros maTi Semadgenloba, uflebamosileba da saqmianobis wesi;
z) kanonmdeblobiT dadgenili wesiT Tanamdebobaze niSnavs da Tanamdebobidan aTavisuflebs departamentis mosamsaxureebs, iRebs gadawyvetilebas departamentis TanamSromelTa waxalisebis an disciplinuri wesiT dasjis Sesaxeb;
T) amtkicebs departamentis struqturuli qvedanayofebis debulebebsa da departamentis mosamsaxureTa Tanamdebobriv instruqciebs;
i) axorcielebs saerTo sasamarTloebis materialur-teqnikur uzrunvelyofas maTi srulyofili organizaciuli muSaobis mizniT;
k) saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos mdivans gansaxilvelad warudgens departamentis struqturis, saStato nusxisa da mosamsaxureTa Tanamdebobrivi sargoebis proeqtebs;
l) dadgenili wesiT waradgens winadadebebs Sesabamis organoebSi gadawyvetilebis misaRebad departamentis uflebamosilebis sferos mikuTvnebuli sakiTxebis Sesaxeb;
m) samsaxurebriv zedamxedvelobas uwevs departamentis struqturuli qvedanayofebis Tanamdebobis pirebisa da moxeleebis saqmianobas;
n) Tavisi kompetenciis farglebSi gamoscems brZanebebsa da sxva individualur-samarTlebriv aqtebs;
o) asrulebs kanonmdeblobiT gaTvaliswinebul sxva ufleba-movaleobebs.
muxli 5. departamentis struqturuli qvedanayofebi
departamentis struqturuli qvedanayofebia:
a) dagegmvisa da analizis sammarTvelo;
b) materialur-teqnikuri uzrunvelyofis sammarTvelo;
g) sabuRaltro aRricxvis sammarTvelo;
d) saxelmwifo Sesyidvebis ganyofileba;
e) saqmiswarmoebisa da organizaciuli uzrunvelyofis sammarTvelo;
v) saarqivo ganyofileba;
z) informatizaciisa da kavSirgabmulobis sammarTvelo.
muxli 6. dagegmvisa da analizis sammarTvelo
dagegmvisa da analizis sammarTvelo:
a) axorcielebs saqarTvelos saxelmwifo biujetSi saerTo sasamarTloebisa da saerTo sasamarTloebis departamentis dafinansebis nawilis proeqtis formirebas kanonmdeblobiT dadgenili wesis Sesabamisad;
b) uzrunvelyofs saerTo sasamarTloebSi marTlmsajulebis ganxorcielebis finansuri da materialur-teqnikuri uzrunvelyofis swor dagegmarebas, saxelmwifo biujetidan gamoyofil asignebaTa gegmiur ganawilebas, kvartaluri da wliuri safinanso da statistikuri angariSebisa da `saxelmwifo Sesyidvebis Sesaxeb~ saqarTvelos kanoniT gaTvaliswinebuli xarjebis gegmis Sedgenas;
g) SeimuSavebs saerTo sasamarTloebisaTvis sabiujeto politikisa da sabiujeto procesis marTvis ZiriTad principebs;
d) dadgenili wesiT aRricxavs saerTo sasamarTloebisaTvis gamoyofil sabiujeto saxsrebs;
e) axorcielebs sxva Sesabamis RonisZiebebs saerTo sasamarTloebis materialur-teqnikuri bazis gansamtkiceblad.
muxli 7. materialur-teqnikuri uzrunvelyofis sammarTvelo
materialur-teqnikuri uzrunvelyofis sammarTvelo:
a) axorcielebs saerTo sasamarTloebisaTvis saWiro ZiriTadi saSualebebis Sesyidva-miwodebas;
b) sasawyobe meurneobis meSveobiT asrulebs saerTo sasamarTloebis sameurneo uzrunvelyofis samuSaoebs, axorcielebs saerTo sasamarTloebis sameurneo saqmiswarmoebas;
g) ganixilavs da amtkicebs saerTo sasamarTloebis Senoba-nagebobebis mSeneblobis, rekonstruqciis, modernizaciis, teqnikuri gadaiaraRebis da kapitaluri saremonto samuSaoebis xarjTa nusxis dokumentacias, amowmebs maTi moxmarebisa da dacvis pirobebs;
d) axorcielebs saerTo sasamarTloebis materialuri faseulobebis teqnikur zedamxedvelobas.
muxli 8. sabuRaltro aRricxvis sammarTvelo
1. sabuRaltro aRricxvis sammarTvelo Tavis saqmianobas axorcielebs  buRaltruli aRricxvisa da angariSgebis sferoSi moqmedi kanonmdeblobis Sesabamisad.
2. sabuRaltro aRricxvis sammarTvelos ZiriTadi amocanebia:
a) saerTo sasamarTloebisa da departamentis sabuRaltro aRricxvis warmoeba saerTo meTodologiuri principebis dacviT;
b) saerTo sasamarTloebis personalisa da departamentis mosamsaxureTa xelfasebis daricxva da droulad gacemis uzrunvelyofa;
g) fuladi saxsrebis, angariSsworebisa da materialur faseulobaTa inventarizaciis CatarebaSi monawileoba, inventarizaciis Sedegebisa da aRricxvaSi asaxvis drouli gansazRvra, buRaltruli angariSebis Sedgena, buRaltruli dokumentebis aRricxvis registrebis, xarjTa nusxebis, maTi gaangariSebisa da sxva sabuTebis Senaxva.
muxli 9. saxelmwifo Sesyidvebis ganyofileba
saxelmwifo Sesyidvebis ganyofileba uzrunvelyofs departamentisa da saerTo sasamarTloebis materialur-teqnikuri uzrunvelyofis mizniT gansaxorcielebel saxelmwifo SesyidvebTan dakavSirebul saqmianobas saqarTvelos kanonmdeblobiT dadgenili wesiT da kanonmdeblobiT dadgenil farglebSi.
muxli 10. saqmiswarmoebisa da organizaciuli uzrunvelyofis sammarTvelo
saqmiswarmoebisa da organizaciuli uzrunvelyofis sammarTvelo:
a) uzrunvelyofs departamentSi erTiani sakadro politikis ganxorcielebas, kadrebis swor SerCevas, ganawilebas da profesiuli donis amaRlebas, saorganizacio-saStato muSaobis warmarTvas, departamentis struqturuli qvedanayofebis mxridan Sromis Sinaganawesis Sesasruleblad kontrolis ganxorcielebas, mosamsaxureTa uflebebis, pativisa da Rirsebis dacvas;
b) axorcielebs departamentis saxelze Semosuli korespondenciis aRricxva-damuSavebas, agreTve maT daniSnulebisamebr gadacemas;
g) axorcielebs departamentis saqmianobasTan dakavSirebuli sakiTxebis samarTlebriv uzrunvelyofas;
d) axorcielebs saerTo sasamarTloebis organizaciuli muSaobis samarTlebriv uzrunvelyofas departamentTan mimarTebiT;
e) axorcielebs mosamarTleTa konferenciisa da administraciuli komitetis saqmianobis organizaciul uzrunvelyofas departamentis uflebamosilebis farglebSi.
muxli 11. saarqivo ganyofileba
saarqivo ganyofileba:
a) uzrunvelyofs saerTo sasamarTloebis erTiani saarqivo fondis kanonmdeblobiT dadgenili vadiT Senaxvas, centralizebul aRricxva-aRweras, dacvas da samecniero da praqtikuli mizniT gamoyenebas;
b) saqmianobis ganxorcielebisas xelmZRvanelobs saarqivo saqmiswarmoebasTan dakavSirebuli saqarTvelos kanonmdeblobiT.
muxli 12. informatizaciisa da kavSirgabmulobis sammarTvelo
informatizaciisa da kavSirgabmulobis sammarTvelo:
a) uzrunvelyofs saerTo sasamarTloebisa da saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos saqmianobisaTvis erTiani kompiuteruli sistemebisa da qselis Seqmnas, informaciis urTierTgacvlis Tanamedrove sakomunikacio saSualebaTa, agreTve samarTlebrivi informaciis teqnologiebisa da meTodikis gamoyenebas;
b) zedamxedvelobs saerTo sasamarTloebis sistemis erTiani kompiuteruli qselisa da saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos qselis moxmarebas, qselis teqnikur eqspluatacias, axorcielebs sasamarTlosa da saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos mravalwertiliani kompiuteruli (lokaluri) qselisa da kompiuteruli parkis teqnikur meTvalyureobas;
g) uzrunvelyofs sisxlis, samoqalaqo da administraciuli samarTalwarmoebis, agreTve saerTo sasamarTloebis organizaciuli muSaobis uzrunvelsayofad gansaxorcielebeli saqmiswarmoebis samuSaoebis avtomatizebuli sistemebis kompiuteruli programebis danergvasa da gamoyenebas;
d) qmnis erTian sainformacio-kompiuterul bazas, axorcielebs monacemTa calkeuli bazebis (bazebSi daculi informaciis) marTvas, sasamarTloebis kompiuterul (lokalur) qselSi Semavali da sasamarTloebidan gamavali informaciuli nakadebis administrirebas;
e) organizebas uwevs sasamarTloebis vebgverdis Seqmnas, vebgverdis monacemTa bazebis formirebasa da ganviTarebas, vebgverdis programuli saSualebebis srulyofas.
damtkicebulia 

saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos

 2007 wlis 25 seqtembris 

#1/205-2007 gadawyvetilebiT 
 danarTi 2
saqarTvelos iusticiis umaRlesi sabWos saerTo sasamarTloebis
departamentis saStato nusxa da mosamsaxureTa Tanamdebobrivi
sargoebi
	თანამდებობის დასახელება
	საშტატო ერთეულების რაოდენობა
	თანამდებობ-რივი სარგო

	ხელმძღვანელობა
	
	

	დეპარტამენტის თავმჯდომარე
	1
	2000

	თავმჯდომარის მოადგილე
	2
	1650

	სპეციალისტი – მდივან-რეფერენტი
	1
	500

	სულ:
	4
	

	დაგეგმვისა და ანალიზის სამმართველო
	
	

	სამმართველოს უფროსი
	1
	1100

	მთავარი სპეციალისტი
	2
	750

	სპეციალისტი
	1
	650

	სულ:
	4
	

	მატერიალურ-ტექნიკური უზრუნველყო​ფის სამმართველო
	
	

	სამმართველოს უფროსი
	1
	1100

	სამმართველოს უფროსის მოადგილე
	1
	1000

	მთავარი სპეციალისტი – სამშენებლო სამუშაოთა ორგანიზება
	2
	750

	მთავარი სპეციალისტი
	1
	750

	მთავარი სპეციალისტი – საწყობის გამგე
	1
	750

	სპეციალისტი
	1
	650

	სპეციალისტი - ადმინისტრატორი
	1
	650

	დამხმარე მოსამსახურე
	3
	350

	დამხმარე მოსამსახურე – მძღოლი
	5
	350

	დამხმარე მოსამსახურე – დამლაგებელი
	2
	200

	სულ:
	18
	

	საბუღალტრო აღრიცხვის სამმართველო
	
	

	სამმართველოს უფროსი
	1
	1100

	მთავარი სპეციალისტი
	4
	750

	სპეციალისტი
	1
	650

	სულ:
	6
	

	სახელმწფო შესყიდვების განყოფილება
	
	

	განყოფილების უფროსი
	1
	1000

	მთავარი სპეციალისტი
	1
	750

	სპეციალისტი
	1
	650

	სულ:
	3
	

	საქმისწარმოებისა და ორგანიზაციული უზრუნველყოფის სამმართველო
	
	

	სამმართველოს უფროსი
	1
	1050

	მთავარი სპეციალისტი – საკადრო უზრუნველყოფა
	1
	700

	მთავარი სპეციალისტი – იურისტი
	1
	700

	მთავარი სპეციალისტი – კანცელარია
	1
	700

	სულ:
	4
	

	საარქივო განყოფილება
	
	

	განყოფილების უფროსი
	1
	900

	სპეციალისტი
	3
	600

	სულ:
	4
	

	ინფორმატიზაციისა და კავშირგაბმულო​ბის სამმართველო
	
	

	სამმართველოს უფროსი
	1
	1150

	ქსელის ადმინისტრატორი
	1
	950

	მთავარი სპეციალისტი – ელექტრო​კავშირ​გაბმუ​ლობის ინჟინერი
	1
	750

	მთავარი სპეციალისტი – სისტემური ინჟინერი
	2
	750

	სპეციალისტი – ტექნიკური ინჟინერი
	1
	700

	დამხმარე მოსამსახურე
	1
	400

	სულ: 
	7
	

	ჯამი
	50
	


